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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Universidade Estadual de Feira de Santana - UEFS
GERENCIA ADMINISTRATIVA - UEFS/REIT/PROAD/GERAD

COMUNICAGAO INTERNA

Feira de Santana, 24 de julho de 2024.

Prezados (as) Senhores (as),

A Geréncia Administrativa (GERAD) e a Subgeréncia de Almoxarifado (SA)
consoantes ao Processo SEI n°® 071.3283.2024.0026655-73, orientam as unidades da UEFS a
requisitarem o item agua mineral, em vasilhame de 20I, conforme a seguir:

1. O item "Agua Mineral, em garrafdao de 20I' devera ser cadastrado em
pedido exclusivo, no SITIENS — Médulo: Pedidos — Materiais — Material de Consumo;

2. O cadastro dos pedidos no Sitiens e o fornecimento de agua mineral aos setores
requisitantes serao realizados em 2 periodos a cada més corrente levando em consideragao o
seu consumo quinzenal. O primeiro entre os dias 01 e 05, para fornecimento entre os dias 10 e
12; e o segundo entre os dias 21 e 25, para fornecimento entre os dias 28 e 30;

3. As entregas serao realizadas pela Subgeréncia de Almoxarifado, nos dias de
segunda a sexta, no horario de 08:30 as 11h e 14:30 as 17h;

4. Em caso da entrega ocorrer em horario que nao haja pessoa responsavel pelo
recebimento na unidade requisitante, o pedido sera cancelado no Sitiens;

5. A entrega a unidade requisitante do garrafdao com agua mineral estara
condicionada a entrega do vasilhame vazio. Caso a unidade nao possua o vasilhame vazio, o
mesmo podera ser solicitado a Sub Alx, através do e-mail almoxarifado@uefs.br.

6. Os pedidos para os demais materiais de expediente continuardo sendo
cadastrados, conforme CIC 03/SA/UEFS/2016 (00093988651).

Na oportunidade expomos a grande alegria de poder contribuir para o fornecimento
de Agua Mineral a todos os setores da nossa UEFS e estamos empenhados para que seja uma
acao continua e duradoura, o que nos faz acreditar que podemos contar com a colaboracéo e
compreensao de todos os colegas nesta nova rotina a ser desenvolvida pela Equipe do
Almoxarifado Central, pois além do pequeno numero de servidores lotados na unidade,
contamos neste momento com uma equipe reduzida de apoios de carga e descarga, o que pode
vir a gerar remodelagens no fluxo proposto até a presente data.

Atenciosamente,

Marcello Souza Amorim
Gerente Administrativo em exercicio
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